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SCUOLA PRIMARIA 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Approvato nella seduta del collegio docenti del 1 settembre 2026 delibera n.  
Il Piano annuale delle attività definisce gli obblighi di lavoro del personale docente di carattere collegiale e funzionali all’insegnamento. 
Ai sensi dell’art. 43, comma 4, del CCNL del comparto Istruzione e Ricerca relativo al triennio 2019-2021, sottoscritto il 18 gennaio 2024, il Piano è predisposto dal Dirigente scolastico, sulla base delle 
eventuali proposte degli organi collegiali, ed è deliberato dal Collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa. Il Piano può essere modificato nel corso dell’anno 
scolastico, con la medesima procedura, per far fronte a nuove esigenze. 

Le attività funzionali all’insegnamento sono disciplinate dall’art. 44 del medesimo CCNL e comprendono gli impegni inerenti alla funzione docente previsti dagli ordinamenti scolastici, con particolare 
riferimento alle attività collegiali di programmazione, progettazione, verifica, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione. 

In particolare, il Piano prevede: 

● fino a 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, comprese le attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini e sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, ai sensi dell’art. 44, comma 3, lettera a) — cosiddette “prime 40 ore”; 

● fino a 40 ore annue per la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione, compresi i Gruppi di lavoro operativo per l’inclusione (GLO), ai sensi dell’art. 
44, comma 3, lettera b) — cosiddette “seconde 40 ore”. La programmazione di tali attività tiene conto degli oneri di servizio dei docenti impegnati in più di sei classi; 

● lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, ai sensi dell’art. 44, comma 3, lettera c). Tali adempimenti non rientrano nei contingenti 
delle “prime” e delle “seconde” 40 ore. 

Le ore previste per le attività di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate agli impegni collegiali rispettivamente indicati. Le ore eventualmente non utilizzate sono destinate, entro i limiti dei 
due contingenti, alle attività di formazione programmate annualmente dal Collegio dei docenti nel Piano triennale dell’offerta formativa, secondo quanto stabilito dall’art. 44, comma 4. 

Ulteriori riunioni, open day,  manifestazioni scolastiche e altre iniziative previste dall’Istituto sono inserite nel Piano annuale previa verifica della loro riconducibilità alle attività funzionali 
all’insegnamento. 

	

	



ISTITUTO COMPRENSIVO GUALDO TADINO – CASACASTALDA 

Pagina 2 

	

SETTEMBRE 2026 – GIUGNO 2027 

SETTEMBRE 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore  

1 martedì Collegio docenti unitario 10:30/ 12:30 Plesso Storelli 2 h  

2 mercoledì Impegni di inizio anno, predisposizione attività di 
accoglienza, definizione orario. 9:00/12:00 Nei plessi 3 h  

3 giovedì Programmazione e impegni di inizio anno 9:00/12:00 Nei plessi 3 h  

3 giovedì Assemblea genitori classi 1^ presentazione offerta 
formativa (Docenti interessati) 18:00/19:00 Nei plessi 1 h  

4 venerdì Collegio tecnico 10.30 -11.30 Aula magna 
Storelli 

1 h  

8 martedì Programmazione, predisposizione orario 9.00-12.00 Nei plessi 3 h  

9 mercoledì Consiglio di interclasse tecnico - Programmazione e 
impegni di inizio anno 9.00/12:00 Nei plessi 3 h  

10 giovedì 
Dipartimento Sostegno: accoglienza docenti e 
assegnazioni cattedre 
(Docenti interessati) 

9.30 - 11.30 Plesso Storelli 2 h  

10 giovedì Predisposizione aule e attività di accoglienza. 9:30/11:30 Nei plessi 2 h  

 
 

OTTOBRE 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore  

28 
mercoledì Assemblea con i genitori e rinnovo rappresentanti 17:30/18:30 Nei plessi 1 h  

da definire GLO  Modalità online  20 min 
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NOVEMBRE 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore  

12 giovedì Consiglio di interclasse (Insediamento) 16:30/18:30 Nei plessi  2 h 

17 martedì Collegio Docenti Unitario 17.00/18.00 Plesso Storelli 1 h  

24 martedì Incontri individuali con le famiglie  Flessibile Nei plessi 3 h  

 

DICEMBRE 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore  

— NESSUNA ATTIVITÀ     

 
 

GENNAIO 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore  

— NESSUNA ATTIVITÀ     

 
 

FEBBRAIO 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore  

1/2/3/4 Scrutinio I quadrimestre  Nei plessi   

10  
mercoledì 

Informazioni alle famiglie sulla valutazione 
quadrimestrale flessibile  Nei plessi 1 h  

23 martedì Consiglio di interclasse tecnico (se necessario) 16.30/18.30 Nei plessi  2 h 

da definire GLO  Modalità online  20 min 
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MARZO 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore  

23 martedì Classi Parallele predisposizione prove verifica 
intermedia (ore di programmazione) 16:30/18:30 Aule Storelli   

 
 

APRILE 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore 40 ore  

13 martedì 
Incontri individuali con le famiglie 

 
flessibile Nei plessi 3h  

29 giovedì Dipartimento interdisciplinare/disciplinare  
Correzione prove/ Adozione libri di testo 16:45/18:45 Plesso Storelli 2 h  

 

MAGGIO 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore  

6 giovedì Consiglio di interclasse 16:30/18:30 Nei plessi  2 h 

18 martedì Collegio docenti unitario 17:00/18:00 Plesso Storelli 1 h  

da definire GLO  Modalità online  20 min 

 

GIUGNO 

Data SCUOLA PRIMARIA Orario Luogo 40 ore  40 ore 

10/11 Scrutini II quadrimestre flessibile Nei plessi   

14 lunedì Verifica attività relative al ptof  9:00/12:00 Nei plessi 3h  

15 martedì Informazioni alle famiglie sugli esiti finali  16:30/17:30 Nei plessi 1h  

Da definire Collegio docenti unitario  Plesso Storelli 2 h  
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RIEPILOGO FINALE DELLE ORE – SCUOLA PRIMARIA 

Conteggio delle ore svolte e delle ore residue sulle due fasce delle 40 ore 

Tipologia di attività Ore previste Ore svolte Ore residue 

Prime 40 ore – Collegio, programmazione, verifica e attività di cui all’art. 44, c. 3, 
lett. A 

40 h 38 h 2 h 

Seconde 40 ore – Consigli di interclasse/intersezione/classe, art. 44, c. 3, lett. B 40 h 7 h 33 h 

TOTALE 80 h 45 h 35 h 

Nota: gli scrutini e gli esami, espressamente indicati nel Piano come attività al di fuori delle 80 ore, non sono compresi nel monte-ore delle due fasce. Le attività indicate in minuti 
sono conteggiate nella misura effettiva. 


